Ptock, dnia 30.12.2025

~
ORLEN

ZAPYTANIE O INFORMACJE (RFI) NUMER 2100123972

ORLEN Spétka Akcyjna z siedzibg w Plocku, ul. Chemikow 7, 09-411 Plock wpisana do rejestru
przedsiebiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy dla todzi-Srédmiescia w Lodzi XX Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 0000028860 NIP: 774-00-01-454, BDO 000007103, kapitat
zakladowy / kapitat wptacony: 1.451.177.561,25 zt bedaca czynnym podatnikiem podatku VAT zaprasza do
ztozenia odpowiedzi na:

RFlI - Wdrozenie narzedzia do sporzadzania raportéw finansowych,
sprawozdania zarzadu i sprawozdania zrwnowazonego rozwoju
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1 Wstep

1.1 Klauzula ochrony informacyjnej

Dostawca zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z faktu otrzymania niniejszego
Zapytania jako stanowigce tajemnice.

Dostawca dotozy wszelkich staran, aby przekazane w niniejszym zapytaniu informacje przekazane przez
ORLEN S.A., byly chronione za pomocg tych samych srodkéw, co materiaty chronione Dostawcy. W przypadku
udostepnienia informacji podlegajgcych szczegdlnej ochronie w ORLEN S.A. Dostawca zobowigzany jest do
zastosowania sie do szczegdélnych wymagan bezpieczenstwa okreslonych w ORLEN S.A.

Informacje dotyczgce faktu zaproszenia Dostawcy do odpowiedzi na niniejsze zapytanie, faktu odpowiedzi, oraz
prowadzenia rozméw handlowych oraz zawartych uméw mogg byé udzielane przez Dostawce jedynie po
uzyskaniu pisemnej zgody ORLEN S.A. na przekazanie takich informac;ji.

W przypadku, jezeli Dostawca, kitory otrzymat niniejsze zapytanie o informacje, nie zgadza sie
z powyzszymi klauzulami, powinien zwréci¢ niniejszy materiat do ORLEN S.A., a wszystkie kopie (elektroniczne
i papierowe) zniszczyc¢.

1.2 Zastrzezenia
Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i przestaniem informacji ponosi Dostawca.

Niezaleznie od wynikéw analizy, ORLEN S.A. nie bedzie odpowiedzialny, ani dtuzny w jakikolwiek sposéb, w
zakresie kosztow lub strat poniesionych przez dostawce w zwigzku 2z przygotowaniem
i przekazaniem odpowiedzi w ramach niniejszego zapytania o informacje.

ORLEN S.A. zastrzega, iz niniejsze pismo nie stanowi zaproszenia do sktadania ofert, udzielone odpowiedzi
bedg miaty charakter informacyjny. W niniejszej sprawie nie majg zastosowania przepisy art. 66
i nastepne k.c. dotyczace ofert.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do dowolnego wyboru podmiotéw, ktére ewentualnie zostang zaproszone
w przypadku podjecia kolejnych dziatan.
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2 Wskazowki dla Dostawcow

2.1 Skiadanie ofert

Odpowiedzi na niniejsze zapytanie o informacje powinny zostaé przestane przez potencjalnych dostawcéw w
formie oraz terminie okreslonym w systemie Connect w odpowiednio wyznaczonych miejscach. Do
odpowiedzi sktadanej w systemie Connect nalezy dotgczyé¢ plik (w przypadku wiekszej ilosci zatgcznikow

nalezy zastosowac¢ kompresje WinZip):

o Odpowiedz na RFI - zalagcznik

Wszystkie zalgczniki musza by¢ umieszczone zgodnie z powyzej opisang instrukcja.

Wymagana forma odpowiedzi to dokument w formacie DOC lub PDF (w przypadku wiekszej ilosci plikéw

skompresowany w formie ZIP).

2.2 Dodatkowe pytania Dostawcow
W trakcie przygotowania odpowiedzi, Dostawca ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczgce niniejszego
zapytania. Pytania muszg byé kierowane za posrednictwem systemu Connect poprzez zakiadke

»Pytania/Odpowiedzi” — wazne, aby w tre$ci zadawanych pytan nie byto informacji pozwalajgcych

zidentyfikowa¢ firme, ktdéra zglosita pytania.

Na podstawie zadanych pytan zespdt po stronie ORLEN S.A. przygotuje jednolitg informacje zwrotng — taka
samg dla wszystkich Dostawcow. Jednoczesnie ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo odmowy udzielenia

odpowiedzi na zgtoszone pytania bez podania przyczyn.

2.3 Zastrzezenia ORLEN S.A.

ORLEN S.A. zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane odpowiedzi na RFI i zaproszenia do

przedstawienia rozwigzania w formie warsztatéw.
W uzasadnionych przypadkach potencjalny Dostawca zobowigzany jest do podpisania umowy o ochronie

danych osobowych i tajemnicy spotki zgodnie ze wzorem obowigzujgcym w ORLEN S.A.

2.4 Jezyk odpowiedzi
Jezykiem odpowiedzi na niniejsze RFI bedzie jezyk polski.
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Ceny

Szacowane ceny przedstawione w odpowiedzi na niniejsze RFI bedg cenami netto w PLN.

2.6

Referencje

ORLEN S.A. oczekuje przedstawienia doswiadczenia i wdrozen w zakresie objetym niniejszym RFI badz

zblizonym z okresu ostatnich 3 lat (mile widziany krétki opis wykonywanego zakresu prac, czas trwania,

informacja o osobie mogacej potwierdzi¢ wykonanie).

ORLEN S.A. nie wymaga referencji podpisanej przez Klienta, a jedynie o$wiadczenia Dostawcy, jednakze

ORLEN S.A. moze w dowolnym momencie poprosi¢ o dodatkowe dokumenty potwierdzajgce wiarygodnosé

oswiadczenia.

27

Wymagana zawartos¢é odpowiedzi na RFI

W celu utatwienia analizy odpowiedzi na RFI wymagana jest jej okreslona organizacja wediug punktow

podanych ponizej i powinna zawiera¢ informacje:
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Ogodlne informacje o firmie (nazwa, adres, profil dziatalnosci, gtéwni klienci, rynki geograficzne) oraz

osoba do kontaktu,
Wykaz doswiadczenia zgodnie z pkt. 2.6 niniejszego RFI,

Opis proponowanego rozwigzania, zawierajgcy odniesienie do wymagan przedstawionych w pkt. 3

niniejszego RFl,

Informacje odnosnie posiadanych kompetencji w zakresie przedmiotowego zapytania w szczegdlnosci

doswiadczenie Zespotu Projektowego we wdrozeniu analogicznych systeméw,

Opis rekomendowanej przez Dostawce metody zorganizowania i prowadzenia projektu
wdrozeniowego. Proponowane podejscie projektowe nalezy (w miare mozliwosci) zilustrowac

doswiadczeniami z realizacji podobnych projektéw u innych Klientéw Dostawcy,
Opis modelu licencjonowania,

Opis modelu SLA wraz z opisem procedur utrzymania,
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e Przedstawienie informacji w zakresie praw autorskich do oferowanego rozwigzania,

e  Okreslenie kluczowych kosztow zwigzanych z wdrozeniem proponowanej koncepcji. Kalkulacja moze
mie¢ charakter modelowy — istotg informac;ji jest okreslenie poziomu kosztéw, jaki nalezy zatozy¢ na

potrzeby realizacji projektu. Koszty nalezy sformutowaé w nastepujacej tabeli:

Szacowany koszt w PLN w podziale na:

Szacunkowy koszt wdrozenia

Koszt licenciji

Roczny koszt utrzymania

Roczny koszt maintenance licenc;ji

Koszty rozwoju - szacunkowa stawka za
1MD z podziatem na:

Programiste, Testera, Analityka
i Kierownika Projektu

o Wymagania w stosunku do ORLEN S.A. niezbedne do realizacji projektu

¢ Inne elementy uzupetniajgce odpowiedz na RFI (jesli sg).

Przedlozenie wyzej wymienionych danych i dokumentéw jest warunkiem rozpatrywania odpowiedzi
na RFI.
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3 Zakres zapytania o informacje

31

Cel Projektu

Celem zapytania jest pozyskanie informacji o dostepnych na rynku systemach informatycznych stuzgcych do

sporzgdzania raportéw finansowych, sprawozdania zarzadu i sprawozdania zrownowazonego rozwoju w GK
ORLEN S.A.

3.2

1.

Zakres i format raportow

obstuga raportowania okresowego tzn. sporzadzanie kwartalnych, pétrocznych i rocznych
skonsolidowanych sprawozdan finansowych (w tym poétrocznych i rocznych jednostkowych sprawozdan
finansowych), pétrocznych i rocznych sprawozdan zarzgdu, kwartalnych prezentacji wynikowych,
rocznych sprawozdan zrownowazonego rozwoju i zarzgdczych raportow ESG.

przygotowanie raportéow rocznych w peini zgodnych ze standardem ESEF i sprawozdania
zréwnowazonego rozwoju, w postaci plikow * XHTML i *.ZIP

przygotowanie raportow okresowych, import danych z systemoéw zrodiowych (baz danych m.in.
hyperion, SAP, plikow Word, Excel, Power Point itp.), tworzenie czesci opisowej, przygotowanie
dokumentu/pliku w uktadzie gotowym do raportowania zgodnie z wymogami ESEF,ESRS i Taksonomii
UE.

3.3 Wymagania funkcjonalne systemu

1.

6z9

przygotowywanie szablonéw raportéw okresowych rownolegle w dwdch jezykach: polskim i angielskim,
z uwzglednieniem standardu graficznego Grupy Orlen w formacie .docx i/lub .pptx,

automatyczne dostosowanie lub rolowanie istniejgcych szablonéw lub dokumentéw na kolejne okresy
sprawozdawcze,

edycja raportéw okresowych, wprowadzanie zmian ,last minute” (zarébwno w systemie jak i w
wyeksportowanym dokumencie poza systemem),

zarzadzanie uprawnieniami dla uzytkownikéw, przypisywanie wiascicieli do poszczegdlnych czesci
raportéw okresowych (opis, wykresy, tabele xls itp.), nadawanie uprawnien, zmiany przypisania,
wspieranie workflow, kompleksowe zarzgdzanie procesem przygotowania raportéw okresowych
(statusy, komentarze, akceptacje itp.),

monitorowanie, sledzenie zmian, rejestracje korekt recznych, przechowywanie kolejnych wersji,

eksport raportéw do plikéw Word, Excel, Power Point, pdf, xhtml,
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importowanie danych z systeméw zewnetrznych lub zZrédtowych (baz danych, plikéw Word, Excel,
Power Point itp.), ustrukturyzowanie tych danych (w tym przechowywanie i umozliwienie dostepu do
danych z poprzednich okreséw), odswiezanie danych i automatyczna aktualizacja pdl tekstowych i
tabel, wykreséw, w tym mozliwo$¢ wgrywania plikéw graficznych z pakietu Adobe,

zasilenie réznych dokumentéw przygotowywanych na ten sam okres lub date sprawozdawczg tymi
samymi danymi, pochodzgcymi z jednego zrodta lub bazy danych,

przeprowadzenie kontroli danych umozliwiajgcych:

= upewnienie sie, ze dane w sprawozdaniach podstawowych sg spdjne z danymi w informaciji
dodatkowej,

= sprawdzenie spdjnosci matematycznej oraz zgodnosci ze strukturg logiczng;

= sprawdzenie spojnosci danych pomiedzy réznymi dokumentami przygotowanymi na ten sam okres
lub date sprawozdawczg,

importowanie elementéw graficznych do sprawozdania lub prezentaciji,

przekierowanie do odpowiednich sekcji miedzy sporzgdzanymi raportami (jesli sg wymogi
prezentowania poszczegdlnych danych w kazdym ze sprawozdan), np. jako mozliwos¢ tworzenia
hipertgczy pomiedzy dokumentami,

tagowanie raportéw zgodnie z ESEF i zapowiadanym standardzie dla sprawozdania zréwnowazonego
rozwoju:

» intuicyjne i szybkie tagowanie pozycji podstawowych i porownawczych (w tym tagowanie blokowe),
= przenoszenie tagowania na kolejne okresy ,roll-forward”,

= tagowanie kolejnych wersji jezykowych na podstawie juz otagowanego sprawozdania w
podstawowej wersji jezykowe;j,

= fatwe i intuicyjne tworzenie rozszerzen w taksonomii,

= walidacji sprawozdania wzgledem taksonomii,

= analiza taksonomii w przypadku zmian regulacyjnych,

= praca na wielu taksonomiach jednoczesnie,

= generowanie z plikéw Word lub pdf pakietéw iXBRL oraz xHTML i wtasciwa walidacja zgodnie z
wymogami ESMA/ESRS oraz lokalnymi, jezeli zostang wydane przez KNF, GPW lub inne organy
nadzorcze,

= generowanie raportéw podsumowujgcych oznakowane pozycje, sprawozdania i przypisane do nich

tagi oraz generowanie raportow walidacyjnych w przejrzystym formacie z opisem uwag i ostrzezen.
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3.4 Oczekiwania niefunkcjonalne wobec systemu

1. brak ograniczenia liczby uzytkownikéw systemu

2. brak ograniczenia liczby uzytkownikéw jednocze$nie korzystajgcych z systemu i pracujgcych nad tym
samym dokumentem,

3. brak ograniczenia liczby dokumentéw (sprawozdan) edytowanych w systemie,

4. mozliwos¢ przetwarzania duzej liczby informacji w krétkim czasie bez wptywu na dziatanie systemoéw,

5. intuicyjny interfejs uzytkownika w jezyku polskim oraz angielskim oraz zwiezta dokumentacja opisujgca
sposob uzytkowania sytemu,

6. mozliwos¢ pracy nad poszczegoélnymi raportami w srodowisku MS Office,

3.5 Pozostate wymagania

1. system moze by¢ pojedynczym systemem lub grupg w petni zintegrowanych systemow, ktére
powinny umozliwia¢ sporzadzanie sprawozdan finansowych, zarzadu i zréwnowazonego rozwoju oraz
pozwala¢ na systemowe zarzgdzanie i wspieranie procesu ich przygotowania , jak rowniez:

= spetnia¢ wymogi regulacyjne w zakresie raportowania gietdowego,
= umozliwia¢ maksymalne zautomatyzowanie i uproszczenie procesow przygotowania i
sporzgdzania raportow okresowych Grupy ORLEN.

2. system bedzie zainstalowany w infrastrukturze ORLEN i bedzie przeprowadzana aktualizacja

oprogra mowania

3.6 Warsztaty

Na podstawie ztozonych odpowiedzi na niniejsze RFI, ORLEN S.A. podejmie decyzje o organizacji warsztatéw

z wybranymi Dostawcami.
Podczas warsztatow Dostawca zaprezentuje:
a) Portfolio firmy
b) Wersje demonstracyjng, mozliwosci technologiczne, koncepcje podejscia do projektu

Zaktada sie przeprowadzenie warsztatdow z wykorzystaniem urzgdzeh do zdalnej komunikacji (Microsoft

Teams).
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4 Dodatkowe informacje

Oczekujemy wyczerpujgcych i konkretnych odpowiedzi na wszystkie podane w zapytaniu zagadnienia.
Odpowiedzi tych nalezy udzielic w formie zwieztych opisdw, rysunkéw, schematdéw, a tam gdzie to jest
wymagane w formie tabelarycznej. Zalecane jest zalgczenie dodatkowych opiséw technicznych, ktére mogag
pomadc w lepszym zrozumieniu oferowanych produktow. Jezeli ktorekolwiek z wymagan wyszczegdlnionych w

zapytaniu nie jest spetnione w czesci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu.

ORLEN SA nie ponosi odpowiedzialnosci za tresci ogtoszen przetargowych, publikowanych na

stronach internetowych innych niz www.connect.orlen.pl i dotyczacych ORLEN S.A.

Dostep do ogtoszen przetargowych na stronie www.connect.orlen.pl jest bezptatny.

Osobg odpowiedzialng za proces ze strony Biura Zakupow jest:

Justyna Gawlowska
Zespot Zakupow Aplikaciji IT
ORLEN S.A.

Biuro Zakupow

Tel. 887 079 750

e-mail: Justyna.Gawlowska@orlen.pl
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